
 
 

AKMEN öS RAJONO SAVIVALDYB öS TARYBA 

 

SPRENDIMAS 
DöL  SAVIVALDYB öS ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO 

PAREIGYBöS APRAŠYMO PATVIRTINIMO 
 

2007 m. lapkričio 28 d.   Nr.T-254 

Naujoji Akmen÷ 
 

 

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos valstyb÷s tarnybos įstatymo (Žin., 2002, Nr.45-1708) 

8 straipsnio 3 dalies 3 punktu, Lietuvos Respublikos Seimo 2007 m. rugs÷jo 11 d. nutarimu Nr.IX-

1275 „D÷l Seimo nutarimo „D÷l Seimo politinio (asmeninio) pasitik÷jimo valstyb÷s tarnautojų 

pareigybių, Seimo kanceliarijos ir Seimui atskaitingų institucijų, Respublikos Prezidento institucijos 

ir Respublikos Prezidentui atskaitingų institucijų, nacionalin÷s teismų administracijos, teismų, 

prokuratūros ir savivaldybių institucijų valstyb÷s tarnautojų suvienodintų pareigybių sąrašo 

patvirtinimo“ pried÷lio pakeitimo“ (Žin., 2007, Nr.99-4007), Lietuvos Respublikos Vyriausyb÷s 

2007 m. geguž÷s 2 d. nutarimu Nr.425 „D÷l Lietuvos Respublikos Vyriausyb÷s 2002 m. geguž÷s 20 

d. nutarimo Nr.685 „D÷l valstyb÷s tarnautojų pareigybių aprašymo ir vertinimo metodikos 

patvirtinimo“ pakeitimo“ (Žin., 2007, Nr.50-1922), atsižvelgdama į Valstyb÷s tarnautojų vertinimo 

komisijos Savivaldyb÷s administracijos direktoriaus ir Savivaldyb÷s administracijos direktoriaus 

pavaduotojo pareigyb÷ms  įvertinti  2007 m.  lapkričio  19  d.  teikimą,  Akmen÷s  rajono  

savivaldyb÷s  taryba n u s p r e n d ž i a patvirtinti Akmen÷s rajono savivaldyb÷s administracijos 

direktoriaus pavaduotojo pareigyb÷s aprašymą (pridedamas). 

  

 

 

 

Savivaldyb÷s mer÷                Eugenija Meškin÷ 

 

 

 

 

 

 
 
 



PATVIRTINTA 
Akmen÷s rajono savivaldyb÷s tarybos 
2007 m. lapkričio 28 d. 
sprendimu Nr. T-254 

 
 

AKMEN öS RAJONO SAVIVALDYB öS ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS 
  PAVADUOTOJO PAREIGYB öS APRAŠYMAS 

 
I. PAREIGYB öS CHARAKTERISTIKA 

 
 1. Akmen÷s rajono savivaldyb÷s administracijos direktoriaus pavaduotojas (toliau-
Administracijos direktoriaus pavaduotojas) yra politinio (asmeninio) pasitik÷jimo valstyb÷s 
tarnautojas, į pareigas skiriamas Akmen÷s rajono savivaldyb÷s tarybos įgaliojimų laikui politinio 
(asmeninio) pasitik÷jimo pagrindu. 
 2. Pareigyb÷s lygis   - „A“. 
 3. Pareigyb÷s kategorija –  15. 

II. PASKIRTIS 
 

 4. Administracijos direktoriaus pavaduotojo pareigyb÷ yra reikalinga vykdyti pareigyb÷s 
aprašyme nustatytas funkcijas valstyb÷s tarnautojui pavestose srityse, pavaduoti Akmen÷s rajono 
savivaldyb÷s administracijos direktorių (toliau - Administracijos direktorius). 
 

III. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI  AKMEN öS RAJONO SAVIVALDYB öS 
ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS  PAVADUOTOJO PAREIGAS EINAN ČIAM  

VALSTYB öS TARNAUTOJUI 
 

 5. Išmanyti ir savo veikloje vadovautis Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos 
Respublikos įstatymais, Respublikos Vyriausyb÷s nutarimais ir kitais teis÷s aktais, 
reglamentuojančiais valstyb÷s tarnybą, viešąjį administravimą, vietos savivaldą, darbo santykių 
reguliavimą ir kitus teis÷s aktais, susijusiais su pareigyb÷s aprašyme nurodytų funkcijų vykdymu. 
 6. Tur÷ti aukštąjį universitetinį arba jam prilygintą išsilavinimą. 

7. Tur÷ti ne mažesnę kaip 1 metų vadovaujančio darbo patirtį. 
 8.  Mok÷ti dirbti kompiuterin÷mis programomis: MS Word, MS Outlook, Internet Explorer. 
 9. Savarankiškai planuoti, organizuoti savo ir įstaigos darbą, išmanyti psichologijos 
pagrindus.  

10. Mok÷ti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informaciją, rengti išvadas. 
 11. Sklandžiai d÷styti mintis raštu ir žodžiu, išmanyti dokumentų rengimo, tvarkymo ir 
apskaitos taisykles bei teis÷s aktų rengimo tvarką. 

 12. Laikytis Lietuvos Respublikos valstyb÷s tarnybos įstatymo 3 straipsnyje nustatytų 

pagrindinių valstyb÷s tarnybos ir valstyb÷s tarnautojų veiklos etikos principų, 15 straipsnyje 
nustatytų pareigų, Valstyb÷s tarnautojų veiklos etikos taisyklių. 

 
IV. AKMEN öS RAJONO SAVIVALDYB öS ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS 

PAVADUOTOJO PAREIGAS EINAN ČIO VALSTYB öS TARNAUTOJO FUNKCIJOS 
 

13. Rengia Savivaldyb÷s tarybos sprendimų, Administracijos direktoriaus įsakymų projektus 
pagal savo kompetenciją, padeda Administracijos direktoriui paruošti įstaigos rengiamus 
dokumentus. 

14. Koordinuoja: 
14.1. žem÷s ūkio klausimus, kaimo pl÷tros bei paramos žem÷s ūkiui ir kaimo pl÷trai 

organizavimą ir įgyvendinimą; 



14.2. žem÷s ūkio produkcijos valstybinio supirkimo kvotų skirstymo, ūkininkų ūkių 
registravimo, pas÷lių deklaravimo, kanopinių žv÷rių žem÷s ūkiui padarytos žalos nustatymo 
klausimus; 

14.3. melioracijos ir hidrotechnikos įrenginių eksploatavimą, dirvų kalkinimo organizavimą, 
traktorių, savaeigių ir žem÷s ūkio mašinų bei jų priekabų registravimą ir techninę priežiūrą; 

14.4. savivaldyb÷s  saugomų  teritorijų  steigimo,  vietin÷s  reikšm÷s  gamtos  bei  kultūros 
paveldo objektų paskelbimo savivaldyb÷s saugomais objektais administravimą; 

 14.5. gyventojų bendrosios kultūros ugdymo ir etnokultūros puosel÷jimo klausimus;  
14.6. turizmo ir gyventojų poilsio organizavimo, jaunimo veiklos klausimus;  

     14.7.  vaikų ir jaunimo teisių apsaugos, karo prievol÷s funkcijų administravimą;  
14.8. kūno kultūros ir sporto pl÷tojimo organizavimą; 
14.9. civilin÷s būkl÷s aktų registravimo, gyvenamosios vietos deklaravimo duomenų ir 

gyvenamosios vietos neturinčių asmenų apskaitos duomenų tvarkymo klausimus;  
14.10. valstyb÷s paramos būstui įsigyti tvarkymo, socialinių būstų suteikimo klausimus. 
15. Administracijos direktoriaus pavedimu organizuoja savivaldyb÷s gyvenamosios vietov÷s 

bendruomen÷s atstovų rinkimus bei kitas apklausas; pagal kompetenciją atsako už Vyriausiosios 
rinkimų komisijos organizuojamų rinkimų ir referendumų apygardos ir apylinkių komisijų 
aprūpinimą patalpomis ir reikiamu inventoriumi. 

16. Dalyvauja įvairių komisijų darbe. 
 17. Administracijos direktoriaus pavaduotojas yra atsakingas už priešgaisrinę saugą 
Savivaldyb÷s administracijoje. 

18. Pavaduoja  laikinai  negalintį  eiti  pareigų  Administracijos  direktorių (direktoriaus 
atostogų, komandiruočių, laikinojo nedarbingumo ir kitais atvejais), organizuojant Akmen÷s rajono 
savivaldyb÷s administracijos darbą. 

19. Vykdant Administracijos direktoriaus pavaduotojo pareigas gali vykti automobiliu po 
rajono teritoriją ir už jo ribų. 

20. Vykdo kitus Administracijos direktoriaus nenuolatinio pobūdžio pavedimus pagal savo 
kompetenciją, teikia pasiūlymus d÷l darbo gerinimo, kad būtų pasiekti Savivaldyb÷s administracijos 
strateginiai tikslai. 
 21. Administracijos direktoriaus pavaduotojas už savo funkcijų vykdymą atsako Lietuvos 
Respublikos įstatymų nustatyta tvarka. 
 

V. AKMEN öS RAJONO SAVIVALDYB öS ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS 
PAVADUOTOJO PAREIGAS EINAN ČIO VALSTYB öS TARNAUTOJO 

PAVALDUMAS 
 
 22. Administracijos direktoriaus pavaduotojas pavaldus Akmen÷s rajono savivaldyb÷s 
tarybai ir Akmen÷s rajono savivaldyb÷s administracijos direktoriui. 
 

________________________________ 

                                                                                                                                                                   
Susipažinau 
Akmen÷s rajono savivaldyb÷s administracijos direktoriaus pavaduotojas 
 

________________ 
         (parašas) 
 
_________________________ 
          (vardas, pavard÷) 
 
_________________ 
         (data) 
 


