AKMEN ES RAJONO SAVIVALDYB ES TARYBA

SPRENDIMAS

DEL SAVIVALDYB ES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO
PAREIGYBES APRASYMO PATVIRTINIMO

2007 m. lapkgio 28 d. Nr.T-254
Naujoji Akmere

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos valgs/tarnybogstatymo (Zin., 2002, Nr.45-1708)
8 straipsnio 3 dalies 3 punktu, Lietuvos Respublikos Seimo 2007 ndjaudgsd. nutarimu Nr.IX-
1275 D¢l Seimo nutarimo ,[BI Seimo politinio (asmeninio) pasitikmo valstyles tarnautaj
pareigybi;, Seimo kanceliarijos ir Seimui atskaitinmstituciju, Respublikos Prezidento institucijos
ir Respublikos Prezidentui atskaitingnstituciju, nacionaligs teismy administracijos, teism
prokuraftiros ir savivaldyhi instituciju valstyles tarnautaj suvienoding pareigyby saraso
patvirtinimo* prieclio pakeitimo* (Zin., 2007, Nr.99-4007), Lietuvos Respublikos Vyriagsyb
2007 m. geguis 2 d. nutarimu Nr.425 8 Lietuvos Respublikos Vyriausyb 2002 m. gegus 20
d. nutarimo Nr.685 ,Bl valstybés tarnautaj pareigyby apraSymo ir vertinimo metodikos
patvirtinimo* pakeitimo® (Zin., 2007, Nr.50-1922), atsizvelgdajndalstyhss tarnautaj vertinimo
komisijos Savivaldybs administracijos direktoriaus ir Savival@gbadministracijos direktoriaus
pavaduotojo pareigyns jvertinti 2007 m. lapktio 19 d. teikim, Akmeres rajono
savivaldyles tarypanusprendzia patvirtinti Akragmajono savivaldyts administracijos
direktoriaus pavaduotojo pareigygaprasSyrm (pridedamas).

Savivaldykes meeg Eugenija MeSkin



PATVIRTINTA

Akmenes rajono savivaldys tarybos
2007 m. lapkugio 28 d.

sprendimu Nr. T-254

AKMEN ES RAJONO SAVIVALDYB ES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS
PAVADUOTOJO PAREIGYB ES APRASYMAS

|. PAREIGYB ES CHARAKTERISTIKA

1. Akmereés rajono savivaldy@s administracijos direktoriaus pavaduotojas (toliau-
Administracijos direktoriaus pavaduotojas) yra politinio (asmenirpagitikejimo valstyles
tarnautojasj pareigas skiriamas Akmeés rajono savivaldys tarybosjgaliojimy laikui politinio
(asmeninio) pasiti§imo pagrindu.

2. Pareigybs lygis - ,A".

3. Pareigybs kategorija — 15.

Il. PASKIRTIS

4. Administracijos direktoriaus pavaduotojo pareig§yra reikalinga vykdyti pareigys
aprasyme nustatytas funkcijas valstyliarnautojui pavestose srityse, pavaduoti Alksaerajono
savivaldylés administracijos direktari(toliau - Administracijos direktorius).

lll. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI AKMEN  ES RAJONO SAVIVALDYB ES
ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO PAREIGAS EINAN CIAM
VALSTYB ES TARNAUTOJUI

5. ISmanyti ir savo veikloje vadovautis Lietuvos Respublikos Konstitudijetuvos
Respublikos istatymais, Respublikos Vyriausy® nutarimais ir kitais tets aktais,
reglamentuojafiais valstylés tarnyl, vie&ji administravim, vietos savivalg, darbo santyki
reguliavim ir kitus teigs aktais, susijusiais su pareiggkaprasyme nurodytfunkciju vykdymu.

6. Tukti aukshji universitetin arba jam prilyging iSsilavinina.

7. Tukti ne mazesgokaip 1 mei vadovaujatio darbo patirit

8. Molketi dirbti kompiuteriremis programomis: MS Word, MS Outlook, Internet Explorer.

9. SavarankiSkai planuoti, organizuoti savo jstaigos darly iSmanyti psichologijos
pagrindus.

10. Moketi valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informagirengti iSvadas.

11. Sklandziai éstyti mintis rasStu ir Zodziu, iSmanyti dokumeméengimo, tvarkymo ir
apskaitos taisykles bei tésakt; rengimo tvark.

12. Laikytis Lietuvos Respublikos valstghtarnybogstatymo 3 straipsnyje nustaiyt

pagrindiniy valstyles tarnybos ir valstys tarnautaj veiklos etikos princip, 15 straipsnyje
nustatyty pareiqy, Valstykes tarnautaj veiklos etikos taisykii.

IV. AKMEN ES RAJONO SAVIVALDYB ES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS
PAVADUOTOJO PAREIGAS EINAN CIO VALSTYB ES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

13. Rengia Savivaldyis tarybos sprendigy Administracijos direktoriaugsakymy projektus
pagal savo kompetengjj padeda Administracijos direktoriui paruoSistaigos rengiamus
dokumentus.

14. Koordinuoja:

14.1. Zends ukio klausimus, kaimo ptros bei paramos Zzem wkiui ir kaimo pktrai
organizavim ir jgyvendininy;



14.2. Zends wkio produkcijos valstybinio supirkimo kvt skirstymo, tkininky tkiy
registravimo, padiy deklaravimo, kanopini zvériy zenes ukiui padarytos zalos nustatymo
klausimus;

14.3. melioracijos ir hidrotechnikgeengini eksploatavim, dirvy kalkinimo organizavir,
traktoriy, savaeigi ir Zemes ikio masing bei ju priekaly registravim ir technirg prieZiara;

14.4. savivaldybs saugom teritorijy steigimo, vietias reikSnés gamtos bei kultos
paveldo objekt paskelbimo savivaldys saugomais objektais administragim

14.5. gyventaj bendrosios kuiiros ugdymo ir etnokuitos puosefjimo klausimus;

14.6. turizmo ir gyventaj poilsio organizavimo, jaunimo veiklos klausimus;

14.7. vailg ir jaunimo teisi apsaugos, karo prievsl funkciy administravin;

14.8. kKino kultiros ir sporto pitojimo organizavim;

14.9. civilires kaklés akty registravimo, gyvenamosios vietos deklaravimo duamin
gyvenamosios vietos netuéin asmen apskaitos duomertvarkymo klausimus;

14.10. valstybs paramosiistui jsigyti tvarkymo, socialinj basty suteikimo klausimus.

15. Administracijos direktoriaus pavedimu organizuoja savivalksgyvenamosios vietés
bendruomeés atstov rinkimus bei kitas apklausas; pagal kompetanatsako uz Vyriausiosios
rinkimy komisijos organizuojam rinkimu ir referendum apygardos ir apylinki komisijy
apimpinima patalpomis ir reikiamu inventoriumi.

16. Dalyvaujgvairiy komisijy darbe.

17. Administracijos direktoriaus pavaduotojas yra atsakingas uZ @isEBg saug
Savivaldylés administracijoje.

18. Pavaduoja laikinai negalingiti pareig Administracijos direktoti (direktoriaus
atostog, komandirudiy, laikinojo nedarbingumo ir kitais atvejais), organizuojant Akésamjono
savivaldylés administracijos dagb

19. Vykdant Administracijos direktoriaus pavaduotojo pareigas galii \agkomobiliu po
rajono teritorig ir uZ jo riky.

20. Vykdo kitus Administracijos direktoriaus nenuolatinio fidtio pavedimus pagal savo
kompetenciy, teikia pasilymus &l darbo gerinimo, kaditiy pasiekti Savivaldys administracijos
strateginiai tikslai.

21. Administracijos direktoriaus pavaduotojas uz savo fupkgikdyma atsako Lietuvos
Respublikogstatym; nustatyta tvarka.

V. AKMEN ES RAJONO SAVIVALDYB ES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS
PAVADUOTOJO PAREIGAS EINAN CIO VALSTYB ES TARNAUTOJO
PAVALDUMAS

22. Administracijos direktoriaus pavaduotojas pavaldus Aksemjono savivaldys
tarybai ir Akmenrs rajono savivaldyds administracijos direktoriui.

Susipazinau
Akmernes rajono savivaldys administracijos direktoriaus pavaduotojas

(parasas)

(vardas, pavasjl

(data)



