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                                                                                                           PATVIRTINTA

                                                                                             
              Akmenės savivaldybės tarybos





                                         2005 m. rugpjūčio 17 d.



                                                   sprendimu Nr. T-144
AKMENĖS  RAJONO  SAVIVALDYBĖS VIEŠOSIOS BIBLIOTEKOS

N U O S T A T A I

I. Bendroji dalis


1. Akmenės rajono savivaldybės viešoji biblioteka (toliau tekste – Biblioteka) yra visiems vartotojams prieinama biblioteka, kaupianti ir sauganti universalų Savivaldybės bendruomenės poreikius tenkinantį dokumentų fondą.

2. Bibliotekos steigėja yra Akmenės savivaldybės taryba, kuri yra atsakinga, kad Biblioteka ir jos filialai turėtų tinkamas patalpas, įrangą ir lėšas, reikalingas normaliam bibliotekų funkcionavimui.

3. Bibliotekos nuostatus tvirtina steigėjas. 

4. Biblioteka yra teisės aktų nustatyta tvarka įsteigta Savivaldybės biudžetinė įstaiga, veikianti informacijos sklaidos, kultūros, mokslo ir švietimo srityse ir vykdanti bibliotekų veiklą.

5. Bibliotekos buveinė: Nepriklausomybės g. 15a, LT-85128 Naujoji Akmenė.

6. Akmenės rajono savivaldybės viešoji bibliotekos filialai:Akmenės miesto biblioteka, Ventos miesto biblioteka, Papilės kaimo biblioteka, Daubiškių kaimo biblioteka, Eglesių kaimo biblioteka, Kivylių  kaimo biblioteka, Agluonų kaimo biblioteka, Jučių kaimo biblioteka, Vegerių kaimo biblioteka, Kairiškių kaimo biblioteka, Sablauskių kaimo biblioteka, Kruopių kaimo biblioteka, Pakalniškių kaimo biblioteka.

7. Biblioteka yra viešasis juridinis asmuo, turintis antspaudą, pavadinimą, simboliką,  atsiskaitomąją ir kitas sąskaitas Lietuvos Respublikos įregistruotuose bankuose, savo veiklą grindžiantis Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu, Lietuvos Respublikos bibliotekų įstatymu ir kitais įstatymais, Lietuvos Respublikos tarptautinėmis sutartimis, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais, Kultūros ministerijos teisės aktais, steigėjo sprendimais ir šiais nuostatais.

8. Biblioteka teikia gyventojams paslaugas nemokamai ir už užmokestį. Mokamos paslaugos teikiamos remiantis Lietuvos Respublikos kultūros ministerijos patvirtintu mokamų paslaugų sąrašu. Jų specifikaciją ir įkainius nustato steigėjas. 

9. Bibliotekos veikla depolitizuota ir deideologizuota.

II. BIBLIOTEKOS VEIKLOS POBŪDIS


10. Pagrindinė Bibliotekos veiklos rūšis – bibliotekų veikla.


11. Bibliotekos veikla: dokumentų kaupimas, tvarkymas, sisteminimas ir saugojimas, prieigos prie vietos ir pasaulio viešų informacijos šaltinių užtikrinimas, neatsižvelgiant į jų autorių ar juose užfiksuotų žinių politinę ar ideologinę orientaciją, lygių fizinių ir juridinių asmenų teisių naudotis teikiamomis nemokamomis paslaugomis užtikrinimas, teikiant visuomenės švietimui, moksliniams tyrimams bei asmenybės ugdymui reikalingą informaciją ir paslaugas.

III. BIBLIOTEKOS UŽDAVINIAI

12. Formuoti universalų dokumentų fondą, atsižvelgiant į Akmenės rajono savivaldybės istorines tradicijas, ekonomikos ir kultūrinę plėtrą, demografinę situaciją.

13. Kaupti kraštotyros spaudinių fondą bei informaciją apie dokumentus, susijusius su regionu, rengti kraštotyros darbus. 

14. Tvarkyti apskaitą ir saugoti spaudinius bei kitus dokumentus, laikantis teisės aktų reikalavimų.

15. Organizuoti Akmenės rajono savivaldybės teritorijos gyventojų bibliotekinį ir informacinį aptarnavimą.

16. Organizuoti mokslinius tyrimus, dalyvauti įvairiose bibliotekų vystymo programose.

17. Teikti metodinę paramą kitoms Akmenės rajono savivaldybės teritorijoje esančioms bibliotekoms:

17.1. organizuojant seminarus;

17.2. rengiant bendras metodines išvykas bibliotekinio-bibliografinio darbo klausimais.

18. Organizuoti elektroninį katalogą.

19. Rūpintis darbuotojų profesionalumo ugdymu.

IV. BIBLIOTEKOS PAREIGOS


20. Komplektuoti bibliotekos fondą, laikantis kokybės, pilnumo ir aktualumo principų, neatsižvelgiant į spaudinių autorių ar juose užfiksuotų žinių politinę ar ideologinę orientaciją.


21. Sisteminti dokumentus, vadovaujantis Universaliosios dešimtainės klasifikacijos (UDK) lentelėmis.


22. Tvarkyti dokumentus, vadovaujantis bendromis katalogavimo taisyklėmis.


23. Apskaityti dokumentus, vadovaujantis standartu LST EN ISO 2789:2005 Informacija ir dokumentavimas. Tarptautinė bibliotekų statistika. 


24. Saugoti spaudinius ir kitus dokumentus, vadovaujantis Bibliotekos fondo apsaugos nuostatais.


25. Aptarnauti skaitytojus, vadovaujantis Naudojimosi Akmenės rajono savivaldybės viešąja biblioteka taisyklėmis, parengtomis pagal Lietuvos Respublikos kultūros ministerijos patvirtintas Bendrąsias naudojimosi biblioteka taisykles.


26. Panaudoti Lietuvos bibliotekų fondo galimybes skaitytojų poreikiams patenkinti,  gauti dokumentus per tarpbibliotekinį abonementą.


27. Tirti gyventojų poreikius Bibliotekai ir jos teikiamoms paslaugoms ir tobulinti Bibliotekos darbą.


28. Organizuoti gyventojų informacinį aptarnavimą, sudarant galimybes:


28.1. naudotis informacinių leidinių fondu, katalogais ir kartotekomis bei kitomis  informacinėmis ir elektroninėmis duomenų bazėmis;


28.2. gauti informaciją apie Lietuvos bibliotekų sistemą, bibliotekų tinklus, jų fondus ir teikiamas paslaugas;


28.3. duoti atsakymą į užklausas, naudojantis visais Bibliotekos ir kitų bibliotekų informaciniais resursais;


28.4. teikti informaciją skaitytojo pageidaujama tema;


28.5. gauti informaciją apie Lietuvos Respublikos Seimo, Lietuvos Respublikos Vyriausybės, savivaldos institucijų priimtus teisės aktus.


29. Tvarkyti buhalterinę apskaitą teisės aktų nustatyta tvaka.


30. Vesti bibliotekinės apskaitos dokumentus: inventorinę knygą, fondo visuminės apskaitos knygą, tarpbibliotekinio abonemento apskaitos ir registracijos žurnalą, skaitytojo prarastų knygų apskaitos ir registracijos žurnalą, skaitytojo formuliarą, skaitytojo prarastų knygų apskaitos sąsiuvinį ir kt.).


31. Teikti steigėjui ir kitoms įstatymų numatytoms institucijoms savo darbo planus bei veiklos ataskaitas.


32. Naudoti iš Savivaldybės ir valstybės biudžetų gaunamas lėšas tik šiuose nuostatuose nurodytiems uždaviniams įgyvendinti.

V. BIBLIOTEKOS TEISĖS


33. Reikalauti iš steigėjo sudaryti reikiamas darbo sąlygas bibliotekos funkcijoms ir uždaviniams vykdyti.


34. Pirkti, prenumeruoti ir įsigyti mainais lietuvių ir užsienio kalbomis spaudinius iš Lietuvos Respublikos ir užsienio šalių įstaigų, organizacijų, fizinių asmenų ir bibliotekų.


35. Vadovaujantis Naudojimosi Akmenės rajono savivaldybės viešaja biblioteka taisyklėmis reikalauti padarytos žalos atlyginimo.


36. Teikti steigėjui siūlymus dėl filialų steigimo, atsižvelgiant į susiklosčiusias bibliotekinio aptarnavimo tradicijas, gyventojų poreikius, tankumą ir kitus požymius.


37. Neatlygintinai perduoti kitoms bibliotekoms dubletinius, nepaklausius spaudinius ir kitus dokumentus. Steigti aptarnavimo punktus įstaigose, įmonėse, organizacijose ir kitose institucijose arba su jomis sudaryti bendradarbiavimo sutartis.


38. Teikti teisės aktų nustatyta tvarka patvirtintas mokamas paslaugas. 


39. Valdyti, naudotis ir įstatymų nustatyta tvarka disponuoti priskirtu turtu.


40. Gauti paramą.


41. Sudaryti sutartis, prisiimti įsipareigojimus.


42. Nustatyti savo vidaus struktūrą, darbo laiką.


43. Atsiskaityti už atliktus darbus bei paslaugas bet kuria sutarta forma, neprieštaraujančia Lietuvos Respublikos įstatymams ir kitiems teisės aktams.


44. Jungtis į bibliotekų asociacijas.


45.Užsiimti kita Lietuvos Respublikos įstatymams neprieštaraujančia veikla, netrukdančia vykdyti Bibliotekos funkcijas ir uždavinius. 

VI. BIBLIOTEKOS DARBO ORGANIZAVIMAS IR VALDYMAS


46. Bibliotekos darbas planuojamas ir už jį atsiskaitoma Lietuvos Respublikos kultūros ministerijai, steigėjui ir kitoms teisės aktų numatytoms institucijoms.


47. Bibliotekai vadovauja direktorius, kurį skiria ir atleidžia Akmenės rajono savivaldybės taryba. Su Bibliotekos direktoriumi sudaroma  neterminuota darbo sutartis.


48. Direktorius arba jo įgaliotas asmuo atstovauja Bibliotekai valdžios ir valdymo institucijose bei santykiuose su kitais juridiniais ar fiziniais asmenimis.


49. Bibliotekos direktorius:


49.1. organizuoja Bibliotekos darbą ir atsako už jos veiklą;


49.2. įstatymų nustatyta tvarka skiria ir atleidžia Bibliotekos darbuotojus, nustato jų kompetenciją, tarnybinius atlyginimus ir priedus,  tvirtina  darbo tvarkos taisykles, darbuotojų pareigybių sąrašą (prireikus – atlieka jo pakeitimus), technologines instrukcijas, darbo normas, skiria darbuotojams paskatinimus ir drausmines nuobaudas;


49.3. nustato Bibliotekos struktūrą, skaitytojų aptarnavimo laiką, etatų sąrašus, neviršijant nustatyto metinio darbo užmokesčio fondo, tvirtina Bibliotekos fondo nurašymo aktus, skyrių ir filialų nuostatus;


49.4. vykdo ūkinę ir finansinę Bibliotekos veiklą;


49.5. sudaro sutartis su juridiniais ir fiziniais asmenimis;


49.6. užtikrina darbuotojams saugias darbo sąlygas;


49.7. pagal kompetenciją leidžia įsakymus, organizuoja ir kontroliuoja jų vykdymą;


49.8. atstovauja Bibliotekai santykiuose su kitais juridiniais ir fiziniais asmenimis;


49.9. išduoda įgaliojimus, nustatyta tvarka atidaro sąskaitas bankuose;


49.10.vykdo kitas įstatymų, kitų teisės aktų bei steigėjo nustatytas funkcijas.


50. Bibliotekos darbuotojų darbo užmokesčio dydį, mokėjimo sąlygas ir tvarką nustato Lietuvos Respublikos Vyriausybė ir Kultūros ministerija. Bibliotekos direktoriaus ir darbuotojų darbo santykius, poilsio laiką reglamentuoja Lietuvos Respublikos darbo kodeksas bei kiti teisės aktai.


51. Bibliotekoje veikia taryba, kuri yra kolegiali patariamoji institucija prie Bibliotekos direkcijos. Bibliotekos tarybos sudėtį ir nuostatus tvirtina Bibliotekos direktorius.

VII. FINANSAVIMAS


52. Biblioteka finansuojama iš Savivaldybės biudžeto.


53. Valstybės biudžeto lėšas spaudiniams ir kitiems dokumentams įsigyti skiria Lietuvos Respublikos kultūros ministerija. 


54. Lėšos periodikai prenumeruoti yra skiriamos iš Savivaldybės biudžeto. Pagal galimybes Savivaldybė skiria papildomas lėšas spaudiniams ir kitiems dokumentams įsigyti.


55. Papildomas pajamas sudaro įplaukos už teikiamas mokamas paslaugas, fizinių ir juridinių asmenų tikslinės subsidijos, aukos, finansinė parama bei kitos teisėtai įgytos lėšos, kurios naudojamos teisės aktų nustatyta tvarka.

VIII. BIBLIOTEKOS TURTAS

56. Bibliotekos turtą sudaro jos veiklai patikėjimo teise perduoti Savivaldybei nuosavybės teise priklausantys pastatai ir patalpos, kitos pagrindinės priemonės bei spaudinių ir kitų dokumentų fondas, finansiniai ištekliai ir kitas su jos veikla susijęs turtas.

57. Bibliotekos turtas negali būti privatizuotas.

58. Biblioteka gali būti iškeldinta tik į geresnes už buvusias patalpas, tinkamas bibliotekos funkcijoms.

IX. BIBLIOTEKOS REORGANIZAVIMAS IR LIKVIDAVIMAS

59. Biblioteka reorganizuojama ir likviduojama Lietuvos Respublikos įstatymų ir kitų teisės aktų nustatyta tvarka.

X. FINANSINĖS VEIKLOS KONTROLĖ

60. Bibliotekos veiklos kontrolę atlieka Savivaldybės kontrolierius  ir kitos institucijos teisės aktų nustatyta tvarka 

____________________________

